UBND PHUONG KIM LIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON KIM LIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 44/KH-MNKL Péng Pa, ngay 10 thang 10 ndm 2025

KE HOACH
Thuec hién nhiém vu &ng dung cdng nghé thong tin va chuyén déi so
Nam hoc: 2025 - 2026

Cong van s6 126/KH-UBND ngay 17/9/2025 ctia UBND Phuong Kim Lién
vé Ké hoach chuyén doi sb, xay dung phuong Kim Lién thong minh ndm 2025.

Can ctr Cong vin s6 5835/BGDDT-KHCNTT vé viéc hudng dan thuc hién
nhiém vu tng dung CNTT, CPS, théng ké gido duc ndm hoc 2025-2026.

Can ctr nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 va ké hoach cong tac trong tam cua
nha trudong; Truong Mam non Kim Lién xay dung ké hoach Ung dung cong nghé
thong tin, chuyén doi s6 va théng ké giao duc nim hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

1. Thuc hién Dé an chuyén di s6 nganh gido duc mam non giai doan 2022—2025.
Po6i moi toan dién phuong thirc quan Iy, gido duc tré theo huéng tng dung cong
nghé, dir liéu sb; xay dung moi trudng so tré thanh mot phan thiét yéu trong hoat
dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.
2. Tang cudng diéu kién trién khai chuyén d6i sb: dau tu thiét bi, huy dong xa hoi
hoa d@é hd tro gido vién trang bi phuong tién day hoc s6, tao diéu kién tham gia
céc khoa boi dudng céng nghé.
3. Nang cao ning luc sé cho can bo, gio vién, nhan vién bing céc hinh thuc tap
huan truc tiép va truc tuyén.
4. Xay dung, két ndi va cap nhat co so dir liéu nganh day du, chinh xéac trén phan
mém quan Iy chuyén nganh.
5. Xay dung kho hoc liéu s6 va thur vién s6 phuc vu cong tac day hoc, truyén thdng
va két ndi véi phu huynh.
6. Tuyén truyén va phdi hop véi phu huynh trong st dung dich vu céng truc tuyén,
phét trién k¥ nang s6 cho cong dong.

I1. NHIEM VU CU THE
1. Nang cao nang lyc cong nghé thong tin cho CBQL — GV- NV



1.1 Phan céng nhiém vu

Thanh Iap t6 cong nghé thdng tin va chuyén ddi sé cua nha truedng; phan cong
lanh dao phu trach, gido vién, nhan vién lam dau méi theo déi, trién khai va danh
gia cdng tac ung dung CNTT va chuyén doi sb.

Xay dung ké hoach cu thé cho ting noi dung tng dung CNTT, chuyén d6i s6, va
thong ké gido duc trong nim hoc 2025-2026.

1.2 Té chic t@p hudn, béi dwong ky nang CNTT

Cir can bo, gido vién tham gia day du cac I6p tap huan cua nganh; dong thoi to
chtic cac 16p chia sé kinh nghiém, bdi dudng noi bo tai truong.

Noi dung boi dudng tap trung vao:

Chun k§ ning CNTT theo Théng tu 37/2014/TT-BGDDT.

Str dung phan mém trinh chiéu, phan mém soan giang tuong tac.

Xay dyng bai giang dién tir, khai thac hoc liéu, tim kiém thdng tin trén Internet.
Luu trir dit liéu trén Google Drive; quan Iy ho so, gido 4n trén nén tang sé.

Cai dat phan mém co ban, khac phuc su ¢b thiét bi CNTT, khai thac thiét bi sb
phuc vu day hoc.

2. Ung dung céng nghé thong tin trong quan ly va CSGD tré
2.1 Ung dung CNTT trong day va hec

Trién khai cong nghé sb trong cac hoat dong:

Quan ly tuyén sinh, hd so hoc sinh.

Nop hoc phi truc tuyén qua phan mém.

T6 chire day hoc, danh gia tré qua nén tang sé (video tuwong tac, trinh chiéu, tro
choi s...).

Thiét ké cac bai giang dién tr, kho hoc lidu dé gido vién sir dung trong giang day
hang ngay

Xay dung va phét trién thu vién dién tir ctia nha truong theo ting cha dé va linh
vuc phat trién cua tré; tich hop tai liéu da phuong tién.

Tang cudng tng dung phan mém: pho cap gido duc, kiém dinh chat luong, ké
toan, phan mém quan 1y nuéi dudng, phan mém gokids, missa...

2.2 Doi mdi phwong phdp giang day



Khuyén khich gi4o vién thiét ké bai giang sé, van dung thiét bi hién dai trong to
churc hoat dong giao duc.

Xay dung tiéu chi d4nh gia thi dua dbi véi gido vién cd sang kién, san pham CNTT
hiéu qua, té chirc khen thudng dong vién kip thoi.
2.3 Tuyén truyén va hé tre' phu huynh, céng dong

Hudng dan phu huynh st dung cac dich vu cong truc tuyén, thanh toan hoc phi
online, truy cap thong tin gido duc trén nén tang sd.

T6 chirc hoat dong truyén thong vé an toan thong tin, bao vé dir liéu ca nhan, ky
nang st dung mang xa hoi an toan.

Phéi hop to dan phd, phuong, trung tam giéo duc dé dao tao k§ ning sé co ban
cho phu huynh va ngudi dan, trong d6 ¢ ddi tegng cha me hoc sinh.

3. Cai cach hanh chinh va sé hoa ho so

T6 chic tap huan gido vién vé thé thic trinh bay van ban theo Nghi dinh
30/2020/ND-CP.

Str dung hiéu qua céc hé thong:

Phan mém thng k&, phan mém phé cap, kiém dinh chat lugng.

Cong khai hoat dong cua nha trudng trén website dinh ky hang thang.
Pam bao bao céo dinh ky va dot xuat day du, dung thoi gian, dung dinh dang.
4. Phat trién chwong trinh gido duc sé, gido duc STEM/STEAM

Trién khai cac chuong trinh STEM/STEAM phu hop véi tré mam non, két hop
hoat dong trai nghiém cong nghé, robot, tro choi khoa hoc don gian.

Phéi hop véi cac trung tm cong nghé, trung tdm k§ ning dé té chac ngay hoi
séng tao, trai nghiém gido duc sé cho tré.

Huéng dan gido vién tich hop cong nghé sb vao cac linh vyuc phét trién nhu kham
pha, lam quen chix cai, todn hoc...

5. Tang cwong dau tw co sé vat chat va thiét bj cong nghé
Ra soat, bd sung may tinh, may chiéu, tivi, bang thdng minh cho cac 16p hoc.
Nang cap duong truyén Internet téc do cao; dam bao wifi phii séng toan truong.

Vin dong x& hoi hoa tir phu huynh va nguén hop phép khac dé hd tro mua sam
trang thiét bi CNTT.



I11. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i v6i nha truong

- BGH nha truong xay dung ké hoach va 16 trinh thuc hién, phan cong rd trach
nhiém tirng b phan ca nhan phu trach

- Tang cuong ra soét, dau tu co sé vat chat, trang thiét phuc vu hiéu qua tng dung
CNTT va chuyén ddi s6 nham dam bao hiéu qua cong tac cham soc, gido duc tré
cua gido vién
- Giam sat va bao vé dir lidu hé thong khoi cac cudc tan cong mang, vi pham
quyén hoic mat dix liéu.

- T6 chie tap huan bdi dudng vé ky ning st dung may tinh, phan mém day hoc,
cong cu CNTT cho gido vién, hd tro gido vién trong viéc ap dung cong nghé vao
giang day va quan ly.

2. Poi véi gido vién
- Tich cyc tu hoc tu boi dudng ky nang CNTT s dung hiéu qua trong to chirc cac
hoat dong

- Sir dung cac phan mém thiét ké bai giang (PowerPoint, Spring...) dé tao noi
dung hap dan, gitp tré tiép thu kién thirc hiéu qua hon.

- Tham gia cac khoa hoc vé cdng nghé thong tin, phuong phap giang day sé, tich
cuc hoc héi dé nang cao trinh do wng dung cong nghé thong tin.

- Thuong xuyén cap nhat va dang tai cac noi dung phu hop trén trang cong thdng
tin nha truong dung thoi gian quy dinh.,

3. P6i véi nhan vién
- Sir dung phan mém Viettech trong tinh khau phan an cho tré

- T4t ca cac khau trong qua trinh van hanh duoc ¢ng dung hiéu qua nhu nhan cho,
thuc hién kiém thuc 3 budc, tinh dinh lwong, chia khau phan an.... Béu duoc thuc
hién trén may tinh két ndi internet

- Thuyc pham nha trudng lay caa cac don vi cung cap déu c6 Tra Xuat nguén géc
thong qua quyét ma QR gui cong khai téi PHHS

- Hé thdng s6 sach nudi dudng thuc hién 100% phan mém quan ly ban tra.

- Str dung phan mém quan 1y van ban nha truong.



Trén day 1a ké hoach thyc hién nhiém vu cong nghé thong tin nim hoc 2025 -
2026 cua Trudng Mam non Kim Lién. D& nghi can bo, giéo vién, nhan vién thuc
hién nghiém tac./.

Pham Thu An

LICH TRINH TRIEN KHAI KE HOACH CHUYEN POI SO
(Thang 9/2025 — 5/2026)

Thang Noi dung cbng viéc trong tam

Thanh 1ap t6 céng nghé thong tin va chuyén d6i s6 cia nha truong.

Phan céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién.

Théng 9/2025 Xay dung ké hoach trién khai chuyén d6i s6 nam hoc 2025-2026.
Ra sodt hién trang thiét bi, ha ting mang, phan mém.

Tap huan thé thirc trinh bay van ban hanh chinh (theo Nghj dinh
30).



Thang

Thang
10/2025

Thang
11/2025

Thang
12/2025

No6i dung cdng viéc trong tam

T chuc 16p bdi dudng ndi bo vé sir dung Google Drive, Office,
phan mém giéo duc.

Tap huan vé sir dung hé thong S-Office, phan mém quan ly bén tra,
phd cap gido duc, kiém dinh chit lugng.

Xay dung kho hoc liéu dién tir theo chu dé& dau nam hoc.

Bt dau hudng dan phu huynh st dung nén tang nop hoc phi online,
truy cap thong tin truong hoc.

MJi 16p trién khai it nhat 1 tiét day ¢ tng dung CNTT (ghi nhan
san pham).

DPanh gia gitra ky mirc 6 tirng dung cong nghé cua tung 16p.
Hoan thién phan mém sb hda hd so hoc sinh dau nam.

Trién khai tuy@n truyén ky ning str dung mang xa hoi, an toan
thong tin cho phu huynh.

B6 sung thiét bi CNTT (néu cd) qua xa hoi hoa.

Khao sat thuc trang va nhu cau ki ning sb cia GV va phu huynh.
M¢ rong thu vién hoc liéu s6, tich hop vai website.

Tong hop két qua thi dua Ung dung CNTT hoc ky 1.

T chirc Ngay hoi sang tao — ung dung STEM/STEAM cho tré.

Bio céo so két cong tac chuyén doi s hoc ky .

Thang 1/2026 Ry soat, nang cAp phan mém nudi dudng, kiém tra khdu phan dién

Thang 2/2026

Thang
3/2026

tur.
Tap huan vé phan mém hd tro giang day truc tuyén (néu cd).
Giao luu, chia sé kinh nghiém giita cac t6 vé tng dung CNTT.

Huéng dan gi4o vién xay dung tiét hoc twong tac c6 1ong ghép cong
nghé sb.

Phat dong cudc thi “San pham s sang tao cua co giao” cp truong.

T chiic hoi thao chuyén dé ung dung CNTT trong phét trién nhan
thac cho tré.



Thang No6i dung cdng viéc trong tam

Tham gia hoic trién khai cac hoat dong chuyén dbi sé caa phuong
(néu co).

Tap huan ky nang xt ly di liéu, bao cao dién tir cho nhan vién vin
phong.

Tiép tuc hoan thién kho hoc liéu sb, cap nhat dit liéu toan truong.

Théng 4/2026 Dé}’lh gié .hiéu q~ué trién khai tng dung phan mém chuyén mén,
quan ly, dinh dudng.

Tong hop két qua tng dung chuyén ddi s6 toan trudng.

Panh gia cudi ndm vé cbng tac chuyén doi sé.

Béo c4o tong két giri Phong GD&DT va UBND phuong.

Théng 52026 | , o B

Rt kinh nghiém va xa@y dung ké hoach dé xuat nam hoc tiep theo.

Khen thudéng gido vién cd san pham va ang dung CNTT tiéu biéu.
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