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KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 1

Thực hiện Hướng dẫn số 3465/SGDĐT-GDMN của Sở GD&ĐT về thực hiện 
nhiệm vụ năm học;

Trường mầm non Kim Liên xây dựng Kế hoạch trọng tâm công tác tháng 1 
với các nội dung sau:
I. Công tác triển khai văn bản, tập huấn, bồi dưỡng

Nhà trường đã triển khai quán triệt đầy đủ tới 100% CBGV – CNV các văn 
bản chỉ đạo:
      + Kế hoạch số 189/KH-UBND ngày 26/11/2024 của UBND phường Kim Liên 
về công tác kiểm tra thực hiện hoạt động giáo dục năm học 2025-2026
       + Công văn số 5452/SGD ĐT-TCCB ngày 22/12/2025 về việc xin ý kiến góp ý 
dự thảo Thông tư quy định chế độ làm việc đối với giáo viên mầm non
        + Công văn số 5442/SGD ĐT-TCCB ngày 19/12/2025 về việc tổ chức lấy ý 
kiến đóng góp dự thảo Thông tư quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm no
       - Tập huấn, bồi dưỡng: Đại diện BGH tham gia Hội nghị tập huấn công tác quản 
lý an toàn thực phẩm thức ăn đường phố, bếp ăn tập thể cho cán bộ cấp phường, xã 
tại UBND phường Kim Liên
II. Công tác chăm sóc, nuôi dưỡng
     - Thực hiện tốt các nguyên tắc quản lý nuôi dưỡng và tuân thủ các điều kiện đảm 
bảo ATTP:
       + Tiếp tục đẩy mạnh công tác tuyên truyền giáo dục kiến thức về ATTP, biện pháp 
phòng chống ngộ độc thực phẩm cho bếp ăn, giáo viên nhân viên, học sinh và cha mẹ 
học sinh
       + Đảm bảo an toàn thực phẩm trong dịp Tết Dương lịch 2026 và các Lễ hội Xuân 
       + Giám sát chặt chẽ nguồn gốc thực phẩm và đảm bảo ATTP trong các khâu: Chế 



biến, bảo quản, vận chuyển thực phẩm trong nhà trường; 
       + Hàng ngày thực hiện giao nhận thực phẩm công khai đầy đủ thành phần gồm: 
Người giao hàng, kế toán, bếp chính, giáo viên, Ban giám hiệu, thanh tra đột xuất. 
Khuyến khích, tăng cường sự giám sát của Phụ huynh học sinh trong việc giao nhận 
thực phẩm
      + Tuân thủ nguyên tắc một chiều, tránh nhiễm chéo trong chế biến thực phẩm; vệ 
sinh sạch sẽ nơi chế biến, dụng cụ chế biến trước, trong và sau khi chế biến thực phẩm; 
đủ nguồn nước sạch sử dụng trong chế biến thực phẩm.

+ Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ chế độ kiểm thực 3 bước trong bếp ăn tập thể: Trước 
khi chế biến, trong quá trình chế biến và trước khi ăn; lưu mẫu đầy đủ, đúng quy định.

- Tiếp tục duy trì ứng dụng CNTT trong quản lý nuôi dưỡng: Sử dụng các trang 
tính báo ăn hàng ngày, phầm mềm Vietec tính khẩu phần ăn, thực đơn đảm bảo dinh 
dưỡng cho trẻ.

- Quản lý chặt chẽ công tác VSATTP, công tác bán trú, phòng chống các dịch 
bệnh, ngộ độc thực phẩm từ các nguồn nước và thức ăn. Đảm bảo các lớp đều có cây 
nước ấm cho trẻ đủ, vệ sinh và phù hợp với thời tiết giao mùa

- Thời tiết chuyển mùa rét đậm lưu ý kiểm tra điều kiện chăm sóc sức khỏe các 
lớp, chăn ấm, thảm trải sàn được bố trí đầy đủ. Các lớp lưu ý cửa để tránh gió lùa.

- Thức ăn mùa rét cần chia muộn hơn, đậy nắp đầy đủ khi chia xuống lớp đảm bảo 
ấm nóng khi cho trẻ ăn
III. Công tác Y tế, VSATTP, an ninh an toàn trường học
       - Đảm bảo tuyệt đối công tác vệ sinh an toàn thực phẩm, an ninh an toàn trong nhà 
trường

- Thực hiện nghiêm túc việc tăng cường kiểm soát vệ sinh ATTP trong trường học 
và xung quanh trường học

- Tiếp tục thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch bệnh và đảm bảo ATTP theo 
đúng chỉ đạo các cấp và hướng dẫn của Ngành y tế. Thực hiện vệ sinh môi trường các 
khu vực, thực hiện các biên pháp phòng chống dịch bệnh như Sốt xuất huyết, Tay chân 
miệng, các bệnh mùa Đông Xuân….

- Thường xuyên tổng vệ sinh môi trường thu gom rác thải, vệ sinh các đồ dùng đồ 
chơi ngoài trời hàng ngày;
 - Thường xuyên truyền, làm tốt công tác tuyên truyền kiến thức về ATTP, biện pháp 
phòng chống ngộ độc thực phẩm tại các bảng tin các lớp để CBGVNV và phụ huynh 



nắm đc.  
- Tăng cường kiểm soát ATTP, đảm bảo hệ thống bếp ăn 1 chiều, Giám sát chặt chẽ 

nguồn gốc thực phẩm và đảm bảo ATTP trong các khâu: chế biến, bảo quản, vận chuyển  
thực phẩm; Tuân thủ quy trình giao nhận thực phẩm , kiểm thực ba bước, lưu mẫu thức ăn 
đúng quy định. Không để xảy ra bất kỳ trường hợp ngộ độc nào xảy ra trong nhà trường. 

- Quán triệt và nghiêm túc thực hiện PCCC an toàn trong nhà trường: thường xuyên 
kiểm tra rà soát hành lang, hệ thống điện và các thiết bị đồ dùng đồ chơi có nguy cơ 
mất an toàn trong nhà trường

- Tiếp tục đôn đốc, nhắc nhở các lớp, các tổ bộ phận tắt các công tắc, thiết bị, ngắt 
atomat điện trước khi ra về trong những ngày nghỉ Tết dương lịch dài; đảm bảo đầy đủ 
kí hiệu cảnh báo nguy hiểm các nơi và khu vực trong nhà trường. Kiểm tra rà soát những 
đồ dùng thiết bị, loại bỏ nguy cơ không an toàn cho trẻ
IV. Công tác giáo dục

Tập trung thực hiện chương trình Giáo dục mầm non học kỳ II theo kế hoạch 
năm học; rà soát, điều chỉnh nội dung giáo dục đảm bảo phù hợp với từng độ tuổi. 
Thực hiện đúng tiến độ chương trình.

Tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ đề Tết Nguyên đán – Mùa xuân, đây 
là nhiệm vụ trọng tâm của tháng; tăng cường lồng ghép giáo dục kỹ năng sống, giáo 
dục truyền thống văn hóa dân tộc, giúp trẻ hiểu ý nghĩa ngày Tết cổ truyền, hình 
thành hành vi văn minh, lễ phép, yêu thương và chia sẻ.

Đẩy mạnh tổ chức các hoạt động trải nghiệm, tạo hình, âm nhạc, vận động và 
văn nghệ mừng Đảng – mừng Xuân; tạo cơ hội cho trẻ được tham gia các hoạt động 
tập thể, rèn kỹ năng giao tiếp, hợp tác, mạnh dạn, tự tin; phát huy tính tích cực, chủ 
động, sáng tạo của trẻ.

Tăng cường ứng dụng CNTT, công nghệ số trong tổ chức các hoạt động giáo 
dục; khuyến khích giáo viên đổi mới phương pháp, đa dạng hóa hình thức tổ chức 
hoạt động theo hướng lấy trẻ làm trung tâm, nâng cao chất lượng giờ dạy.

Đẩy mạnh công tác dự giờ, kiểm tra nội bộ và hỗ trợ chuyên môn; tập trung 
tư vấn, bồi dưỡng giáo viên trong tổ chức hoạt động trải nghiệm, hoạt động theo chủ 
đề Tết – Mùa xuân; kịp thời rút kinh nghiệm, nhân rộng các mô hình, cách làm hiệu 
quả trong toàn trường.
- Chuẩn bị nội dung giáo dục phục vụ Ngày hội Gia đình kết nối yêu thương:



+ Xây dựng Bộ câu hỏi giao lưu cho trẻ;
+ Chuẩn bị các góc trải nghiệm, học liệu, dụng cụ cho các hoạt động tại Ngày hội;
+ Tập luyện các tiết mục văn nghệ, phần khởi động, các hoạt động STEAM – 

vận động cho trẻ.
- Tiếp tục duy trì tốt nề nếp, thói quen của trẻ trong các hoạt động hàng ngày:

+ Nề nếp giờ ăn – ngủ – chơi – học;
+ Rèn kỹ năng tự phục vụ, giữ gìn vệ sinh cá nhân, lễ phép, đoàn kết, biết giúp 

đỡ bạn.
V. Công tác khác 
- Các lớp bố trí sắp xếp lại môi trường nhóm lớp đảm bảo các hoạt động cho trẻ 
trong mùa Đông 
- Rèn văn nghệ chuẩn bị cho các hoạt động Chào Xuân
- Tổ chức Ngày hội Gia đình Kết nối yêu thương theo kế hoạch (dự kiến ngày 
14/01/2026).
- Chuẩn bị trang trí môi trường nhà trường Tết Nguyên Đán Bính Ngọ 2026.
- Đón Sinh viên ĐHSP về thực tập tốt nghiệp bắt đầu từ 5/1/2026 tại 14 lớp

HIỆU TRƯỞNG

Phạm Thu An
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