UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN DONG DA Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:356 /UBND-VP Dong Pa, ngay20 thang 02 nam 2024
VIV tang cuong thuc hién ky luat,
ky cuong hanh chinh nam 2024

Kinh gui:
- Cac phong chuyén mén, don vi su nghiép truc thudc;
- UBND 21 phuong.

Pé t6 chic trién khai hiéu qua cha dé cong tic nam 2024 “Ky cwong, trach
nhiém, hanh déng, sdng tao, phat trién ”, ning cao hon nira tinh than, y thuc trach
nhiém trong cong viéc ciia mdi can bg, cong chic, vién chic; nham ting cudng Ky
luat, Ky cuong hanh chinh, tiép tuc d6i méi phuong thuc chi dao, diéu hanh cua
UBND Quan va UBND cac phuong theo huéng phuc vu Nhan dan, to chirc va doanh
nghiép; Cha tich UBND Quan yéu cau cac co quan, don vi nghiém tdc thyc hién cac
noi dung trong tam nhu sau:

1. Poi véi can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong

- Nang cao tinh than, y thirc trach nhiém, thai d6 phuc vu Nhan dan; nghiém
cam hanh vi gdy nhiing nhiéu, phién ha, truc lgi khi xu ly, giai quyét cong viéc lién
quan dén ngudi dan, to chic va doanh nghiép.

- Trong thuc thi cong vu, nhiém vu dugc giao phai dam bao thyc hién dang
quy trinh, dung thoi han; khdng bo sét nhiém vu, dun day trach nhiém, né tranh cong
viéc. Chii dong xay dung lich cong tac ca nhan theo tuan, ty danh gia két qua cong
viéc hang thang theo quy dinh.

- Khan truong tap trung trién khai cong viéc, khong dé cham tré, gian doan
cong viéc chuyén mén. Chap hanh quy dinh vé gid 1am viéc, gid nghi; thuc hién
nghiém tlic Bo quy tac ang xir ctia can bo, cdng chuc, vién chic, nguoi lao dong tai
co quan, noi céng cong, noi cu tri; khong cé nhitng hanh vi 1am xau hinh anh cua
can b, céng chuc, vién chirc Quan.

- Chu dong han ché va kiém soét viéc ubng ruou, bia, thuc hién nghiém quy
dinh vé an toan giao thong; khong tham gia danh bac, ¢6 vii danh bac dudi moi hinh
thic. Thuc hién dung quy dinh va sir dung ¢6 hiéu qua thoi gio lam viéc, khdng st
dung thoi gian 1am viéc dé 1am viéc riéng, di 18 hoi.

2. P6i véi Thia truomg cac co quan, don vi va Chii tich UBND 21 phwang

- Quan triét, trién khai dén tat ca can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, vin héa cong s va st dung ¢6 hiéu
qua thoi gio 1am viéc; cu thé hoa trach nhiém cua tirng c& nhan trong viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao, dam bao cap duéi phuc ting chi dao va chap hanh nghiém céc
quyét dinh cta cép trén.
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- Tang cudng trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cong tac chi dao, kiém
tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh. Cha dong tu to chuc kiém tra thuong
xuyén, dot xuat viéc thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh, trong d6 tap trung kiém
tra viéc xay dung, cdng khai va thuc hién cac quy trinh noi bo trong viéc giai quyét
cong viéc; lay két qua Kiém tra 1am can ctr danh gia, xép loai can b, cong chtc, vién
chtrc hang thang. Tang cuong cac hinh thic quan ly, giam sat chit ché viéc sir dung
thoi gior 1am viée trong cac co quan don vi, dic biét tai Ban Tiép cong dan Quan, Bo
phan tiép cong dan cac phuong, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
Quan va 21 phuong.

- Can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, cha dong tham muu, xir
ly cdng viéc theo tham quyén, dic biét 1a cac cong viéc dugc UBND Quan, Chu tich
UBND Quan giao chu tri, dam bao tién do, chat luong cac nhiém vu duoc giao. Chu
dong tham muu, dé xuat véi UBND Quan cac van dé vuéng mac thudc co quan, don
vi, dia ban quan 1y. B4i véi cac van dé thuc tham quyén, chit dong ra soat, diéu
chinh, phdi hop véi cac phong, ban, don vi lién quan cing giai quyét; tham muu kip
thoi vai UBND Quan doi véi cac van dé vuot tham quyén dé kién nghi véi cac so,
ban, nganh Thanh phé, dong thoi chi dong, lién tuc, kién tri bam sat cac so, ban,
nganh lién quan dé thao g, giai quyét.

- Can ctr Chuong trinh cong tac cia UBND quan Dong Pa nim 2024 (Churong
trinh s¢ 20/CTr-UBND ngay 05/01/2024), cac phong chuyén mén, don vi su nghiép,
UBND 21 phuong xay dung ké hoach cong tac nim 2024 cta co quan, don vi minh,
thuong xuyén kiém dém tién do trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc giao. Béo
c4o UBND Quan, Chu tich UBND Quan ké hoach trién khai nim 2024, cu thé:

+ Cac phong chuyén mon, don vi su nghiép truc thudc: xay dung ké hoach
cong tac nam 2024, bao cao 1anh dao UBND Quan phu trach phé duyét.

+ UBND 21 phuong: chit dong ban hanh ké hoach cong tic nam 2024, béo
cao UBND Quan.

+ Céc co quan, don vi, UBND 21 phudng bdo céo ké hoach cong tic nim
2024 vé UBND Quan (qua Vin phong HPND&UBND Qudn dé tong hop, béo céo)
trwéc ngay 01/3/2024.

3. Giao Phong Noi vu

- Chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan t6 chirc cac Poan kiém tra cong
vu dot xuat tai cac co quan, don vi, UBND phuong thuéc Quan. Thuong xuyén to
chuc kiém tra viéc thuc hién ky luat, Ky cwong hanh chinh, gan véi kiém tra cong
vy, kiém tra cai cach hanh chinh.

- Tiép nhan, tham tra c&c thong tin, phan anh caa nguoi dan, co quan béo chi;
tham muru kip thoi viéc xur ly nghiém cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh
chinh, thiéu chuan muc trong giao tiép, tng xtr ciia can bo, céng chirc, vién chuec,
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dic biét cac truong hop tiéu cuc lién quan dén viéc giai quyét cong viéc voi nguoi
dan, t6 chirc va doanh nghiép, gay du luan xau trong xa hoi.

- Chu tri, phéi hop véi Vian phong HDND&UBND tham muu, dé xuat Cha
tich UBND Quan ché tai xir Iy, danh gia xép loai ddi véi co quan, don vi, nguoi
dung dau co quan, don vi khdng hoan thanh hoic cham tré trong thuc hién cac nhiém
vu UBND Quan, Chu tich UBND Quan giao.

4. Giao Van phong HDND&UBND

- Theo dbi, kiém tra, d6n doc va bao céo Cha tich UBND Quan viéc chap hanh
Quy ché Iam viéc cia UBND Quan cuaa cac co quan, don vi. Tong hop, béo céo, theo
doi ké hoach cong tac nim 2024 cua céc co quan, don vi, dinh ky béo céo véi tap
thé 1anh dao UBND Quan, Chu tich UBND Quan.

- Phéi hop véi Phong Noi vu tham muu, dé xuat Cha tich UBND Quan ché
tai xtr 1y d6i vdi co quan, don vi, ngudi dung dau khdng hoan thanh hoic cham tré
trong thuc hién cac nhiém vu UBND Quan, Cha tich UBND Quan giao.

Chu tich UBND Quan yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich
UBND 21 phuong quéan triét tai can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong cac
noi dung trén, chi dong to chuc tricn khai thuc hién nghiém tac./,

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén;

- UBND Thanh phé;

- Thuong truc Quan uy;

- Thuong tryc HDND Quan;
- Céc d/c PCT UBND Quan;
- Luu: VT.

& Tuan Pinh
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